院务公开内容更新制度
为及时更新院务公开内容，确保医患沟通及时，为患者营造一个良好的就医环境，特制订本制度。

一、搜集信息

1、办公室、医务科、财务科、总务科和医保科负责搜集本科室职能范围内的最新国家政策，以及更新完善的法律法规，报送院务公开领导小组办公室。

2、各科室负责搜集最新的业务资料，掌握变动的业务操作性文件，报送办公室。

3、医务科负责搜集最新疫病疫情信息，报送办公室。

二、信息审核

1、办公室将信息送所领导审核。

2、通过审核的信息登记备案。

三、信息发布

1、信息员负责操作发布更新院务公开信息。

2、我所院务公开监督小组对公开的信息进行审核。

四、责任追究

未经正常审核手续私自发布信息造成恶劣影响的，追究本人责任及直接领导责任。
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